Geschaftsfuhrung fir den Didzesanverband des KDFB Miinchen und Freising

e.V.

Der Katholische Deutsche Frauenbund — KDFB — ist als Di6zesanverband Minchen
und Freising Teil eines bundesweit arbeitenden Verbandes mit rund 160.000
Mitgliedern, Frauen jeden Alters, eine Gemeinschaft von Frauen fur Frauen - politisch,
christlich und solidarisch. Der KDFB spricht bei wichtigen Themen in Gesellschaft,
Politik und Kirche mit und gilt bei Politikerinnen und Politikern als kompetenter
Gesprachspartner. Seit seiner Grundung im Jahre 1904 durch die Frauenrechtlerin
Ellen Ammann setzt sich der KDFB aktiv fur die Rechte und Interessen von Frauen
ein, ermoglicht Begegnung und Gemeinschaft und bietet Weiterbildung und spirituelle
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Angebote gezielt fir Frauen an.

Wir suchen zum 1. Januar 2023 oder zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Geschaftsfuhrung (m/w/d) fir unsere Geschaftsstelle in Minchen
Beschaftigungsumfang 30 Stunden/Woche

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Organisation und Koordination der Geschaftsstelle und der Gremien in
wirtschaftlichen, personellen und organisatorischen Fragen
Ansprechpartner fir den ehrenamtlichen Vorstand und das Team in der
Geschaftsstelle

Personalverantwortung fir die Mitarbeiter

Laufende Uberwachung der Finanzen und Fristen aller Art
Vorbereitung der Jahresrechnung, des Haushaltsplanes und der
Antragsverfahren

Ihr Anforderungsprofil:

Abgeschlossenes wirtschafts-, sozial,- oder verwaltungswissenschaftliches
Hochschulstudium (Dipl./FH bzw. Bachelor) oder ein vergleichbarer
Abschluss

Einschlagige Berufserfahrung insbesondere im Bereich der
Organisationsentwicklung, Personalfiihrung und Gremienarbeit
Arbeitsrechtliche und Satzungsrechtliche Kenntnisse

Gute Organisations-, Entscheidungs- und Uberzeugungsfahigkeit
Ausgepragte Kompetenzen im Bereich Kommunikation, Kooperation,
Konfliktmanagement und Mitarbeiterfihrung durch einen situativ
wertschatzenden Fuhrungsstil

Sie identifizieren sich mit dem inhaltlichen Auftrag des Verbandes



Wir bieten:

e Verantwortliche und vielseitige Fuhrungsaufgaben mit viel
Gestaltungsmaglichkeiten

e Kompetente und motivierte Mitarbeiterinnen

e Vertrauensvolle und kooperative Zusammenarbeit innerhalb des Verbandes
und dem Vorstand

e Vergltung, die der Bedeutung der Position entspricht und sich nach ABD
(entspricht dem TV6D) orientiert

e Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf

e Fortbildungsmoglichkeiten

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung vorrangig
berucksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
Bitte senden Sie uns diese vorzugsweise digital an:
nazet@frauenbund-muenchen.de

oder:

KDFB Minchen und Freising e.V.
Sylvia Nazet

Dachauer Str. 5

80335 Minchen
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